事前協議チェックシート
（建設工事）
（様式１）
	実施年月日
	　　　　　　　　　　年　　　　月　　　　日

	担　当　者
	発　注　者
	氏　名
	　
	所　属
	課

	
	
	電　話
	　
	メール
	　

	
	受　注　者
	氏　名
	　
	所　属
	　

	
	
	電　話
	　
	メール
	　

	工事概要
	工事管理番号
	

	
	工　事　名
	

	
	工事場所
	　佐野市　　　　　町

	
	工　　　期
	　　　　　年　　月　　日　～　　　　　年　　月　　日

	対象書類
	書　類　等
	フォルダ
	オリジナルファイル
ソフト及びバージョン
	スタイルシート
の有無
	備　　考

	
	
	
	
	
	

	
	□工事管理情報
	―
	―
	
	XML形式

	
	□発　注　図
	
	
	
	SFC形式

	
	□完成（竣工）図
	
	
	
	SFC形式

	
	□工事写真帳
	PHOTO
	
	
	JPG形式

	
	□その他
（○○、△△）
	OTHRS
	
	
	□PDF形式□○○形式

	デジタルカメラ
	画　素　数
	　　万画素（１００～２００万画素）

	デ　ー　タ
管　理　者
	受　注　者
	氏　名
	
	所　属
	

	
	
	電　話
	
	メール
	

	バックアップ
	方　　　　法
	□パソコンとCD
□パソコンとMO
□パソコンとDVD

□パソコンと外付けハードディスク

□その他

	
	頻　　　　度
	□
	毎日　
	□２日に１回
	□
	１週間に１回

	
	
	□
	その他　　（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	ウイルス対策
	ソフト名
	　　　　　　　　　（１週間に１回は定義データ更新状況を確認）

	
	
	

	その他
	検査時の対応等
	


※　本チェックシートを双方で管理すること。また、施工計画書に添付すること。

事前協議チェックシート
（業務委託）
（様式１）
	実施年月日
	　　　　　　　　　　年　　　　月　　　　日

	担　当　者
	発　注　者
	氏　名
	　
	所　属
	課

	
	
	電　話
	　
	メール
	　

	
	受　注　者
	氏　名
	　
	所　属
	　

	
	
	電　話
	　
	メール
	　

	業務概要
	業務管理番号
	

	
	業務委託名
	

	
	履行場所
	　佐野市　　　　　町

	
	履行期限
	　　　　　年　　月　　日　～　　　　　年　　月　　日

	対象書類
	書　類　等
	フォルダ
	オリジナルファイル
ソフト及びバージョン
	スタイルシート
の有無
	備　　考

	
	□業務管理情報
	―
	―
	
	XML形式

	
	□報　告　書
	REPORT
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	□図　　　面
	DRAWING
	
	
	

	
	□写　　　真
	PHOTO
	
	
	

	
	□柱　状　図
	BORING
	
	
	

	
	□各種試験
	BORING
	
	
	

	
	□測量記録
	SURVEY
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	□測量結果
	SURVEY
	
	
	

	
	□その他
	OTHRS
	
	
	

	
	※設計業務　　　　　報告書・図面・現場写真
※測量業務　　　　　測量記録・測量成果・その他
※地質・土質調査　報告書・柱状図・図面・コア写真・各種試験・現場写真
※その他の業務　　報告書・その他

	デジタルカメラ
	画　素　数
	　　万画素（１００～２００万画素）

	デ　ー　タ
管　理　者
	請　負　者
	氏　名
	
	所　属
	

	
	
	電　話
	
	メール
	

	バックアップ
	方　　　　法
	□パソコンとCD
□パソコンとMO
□パソコンとDVD

□パソコンと外付けハードディスク

□その他

	
	頻　　　　度
	□
	毎日　
	□　２日に１回
	□
	１週間に１回

	
	
	□
	その他　　（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	ウイルス対策
	ソフト名
	　　　　　　　　　（１週間に１回は定義データ更新状況を確認）

	
	
	

	その他
	検査時の対応等
	

	
	


※　本チェックシートを双方で管理すること。また、業務計画書に添付すること。
