
みかもクリーンセンターリサイクルプラザ清掃業務委託仕様書

１ 委託場所

栃木県佐野市町谷町２０６番地１３

みかもクリーンセンターリサイクルプラザ

２ 委託期間

令和４年８月１日から令和７年７月３１日（３年間の長期継続契約）

３ 清掃業務委託に関する基本事項

（１） 清掃の作業箇所及び内容は、本仕様書及び添付される別紙により行う。

（２） 受託者は実施工程表及びその方法を定め、これによった作業実施計画表を提出し、委託

者の承諾を受けるものとする。

（３） 清掃不完全の場合は、委託者は受託者に対し必要な指示をし、受託者はこれに従うもの

とする。

（４） 清掃業務に要する機械器具及び消耗品（トイレットペーパーを含む）は受託者の負担と

し、品質良好なものを使用すること。なお、業務に要する電気、水道の費用については

委託者の負担とする。

（５） 受託者は、常に細心の注意をもって作業を実施し、建物、付属設備及び物品等を損傷し

ないように注意すること。故意若しくは重大な過失によって損害を与えたときは受託者

が負担するものとする。

（６） 作業中に生じた作業員の事故については、すべて受託者の負担とする。ただし、委託者

に過失があると認められた場合は、この限りではない。

（７） 受託者は、清掃作業従事者名簿を作成し、委託者に提出すること。異動があった場合も

同様とする。なお、清掃作業従事者を管理・監督する責任者も併せて定めること。

（８） 委託者は、清掃作業従事者又は責任者について、委託業務に従事させることが不適当と

認めるときは、理由を明示してその者の解任を受注者に求めることができる。

（９） 受託者は、服装、言動について、他に迷惑が及ばないよう十分気をつけること。

（10） 休館日における作業実施の際の鍵・カード類は、あらかじめ直前の開館日に委託者より

受領をし、実施後最初の開館日に返却すること。なお、鍵等の取り扱いには慎重かつ厳

重をもって臨むこと。

４ 報告書の提出並びに委託料の支払に関する事項

（１） 清掃作業従事者は、その日の清掃状況を明らかにするために清掃作業日報を作成し、委

託者に提出すること。報告内容については協議で定めるものとする。また、作業中、建

物、器物などの損傷又は異常を認めた場合は、直ちに委託者に報告すること。

（２） 受託者は委託業務の処理状況について、毎月、清掃業務月報を作成し、速やかに委託者

へ提出するものとする。報告内容については協議で定めるものとする。

（３） 委託者は清掃業務月報の提出を受けたときは、その内容を検査しなければならない。



（４） 委託者は、委託料を受託者へ毎月支払うものとする。

（５） 受託者は（３）の規定による検査に合格したとき、委託料を請求するものとする。

（６） 委託者は受注者の提出する適法な請求書の提出のあった日から３０日以内に委託料を

支払うこと。

（７） この契約締結後、消費税法（昭和 63年法律第 108号）等の改正等によって消費税等額
に変動が生じた場合は、委託者は、契約をなんら変更することなく契約金額に相当額を

加減して支払う。

５ 清掃業務の実施要項

（１） 作業員

・日常作業

常勤作業員 ２名

・定期作業

契約履行のため、必要な作業員を確保すること。

（２） 作業日

・日常作業

毎週月曜日、水曜日、金曜日（ただし、作業日が祝日にあたる場合及び年末年始で市

が指定した日、イベント等が実施される日については作業日を振り替えて実施するこ

と。なお、連休等で振替が困難であり、市が認めた場合は、その日の作業は不要とす

る。）

※詳細については、別紙作業予定日カレンダーを参照のこと

・定期作業

事前に委託者と連絡調整すること。

（３） 作業時間

・日常作業

午前９時から午後５時までとする。

・定期作業

事前に委託者と連絡調整すること。

（４） 作業範囲

・日常作業

別紙作業範囲面積表のとおり

・定期作業

塩ビシート床面のワックスがけ…………年１回

カーペット床のクリーニング……………年１回

窓ガラス清掃

建物の外から清掃するガラス面………年１回

建物の内から清掃するガラス面………年１回



エアコンフィルター、換気口、

レンジフードファン清掃…………………年１回

ブラインド清掃……………………………年１回

防虫・防鼠消毒……………………………年２回

（５） 作業要項

・日常作業

①床面清掃

・タイル、塩ビシート床面は、ホウキ、モップ等によるチリ、ホコリ等の除去を行

い、必要に応じ水拭き又は中性洗剤による洗浄を行う。

・カーペット床面は掃除機によりチリ、ホコリ等を除去する。

・飲料、油脂、その他による汚染は、発見次第、適正な洗剤で速やかに取り除く。

②トイレの清掃

・手洗い器及び便器等の衛生陶器は、洗剤を使用して洗浄し、乾いた布で仕上げを

する。特に便器の取扱注意事項に留意して洗浄すること。

・エアー洗浄機の水抜き、清掃を行うこと。

・トイレットペーパーは、常に注意して切らさぬよう補充し、補充した数を委託者

に報告すること。又交換の場合は無駄のないように心掛けること。（トイレットパ

ーパーは、３の（４）のとおり、受託者が用意すること。施設でのイベント等で

多量の使用が予想される場合も、切らさぬよう用意をすること。）

③その他の清掃

・テーブル、机（職員の事務机を除く）、調理台等は水拭き、汚れ取りを適宜行うこ

と。

・室内インフォメーション機械、見学者ホールの説明板の清掃を適宜行うこと。

・体験工房や中央操作室等の覗きガラス、風除室等エントランスのガラス、各ドア

の細長い覗きガラス、2階ホールの裾ガラスの清掃は、適宜行うこと。
・玄関マット等の足拭きマットは、必要に応じ泥、チリ等を十分に取り除き洗剤に

よる洗浄後、乾燥させて備え付ける。

・清掃用具、用具置場及び作業員控室は常に整理整頓をして清潔にしておくこと。

・通路等の手摺、見学通路の窓の桟の清掃は、適宜行うこと。

・１階再生品展示コーナー、３階体験工房の天井からの下りガラスや階段踊り場の

各階表示照明は年１回程度、清掃すること。

・その他、常に作業範囲を清潔に保つように配慮すること。



・定期作業

①床面清掃

・塩ビシート床………年１回

塩ビシート床用洗剤で洗浄したうえで、ワックス塗りで仕上げる。

・カーペット床………年１回

カーペットについては、カーペット用洗剤でクリーニング及び、染み取り作業を

する。なお、１階事務所は OA床になっているため、十分注意すること。また、
１階電算機室及び３階中央操作室はこの作業は行わないこと。

②窓ガラス清掃………年１回（建物の外から清掃するガラス面）

年１回（建物の内から清掃するガラス面及び、建物内部のガラス）

事前に委託者と日程調整し期日を決定し、洗剤により清掃を行う(網戸を含む)。な
お、簡易なものについては、日常作業において行う。

③エアコンフィルター、換気口、レンジフードファン清掃…年１回

事前に委託者と日程調整し期日を決定して行う。

④ブラインド清掃………年１回

事前に委託者と日程調整し期日を決定し、洗剤により清掃を行う。

⑤防虫・防鼠消毒………年２回

事前に委託者と日程調整し期日を決定し、専用薬剤を散布する。

６ その他

この仕様書に定めのない特別の事項等が発生した場合は、両者協議のうえ決定するものとする。



作業範囲面積表

１F 床材料 面積(㎡) 日常作業 防虫・防鼠消毒 　　　　　備考
風除室 タイル 10 週３回
事務室 カーペット 230 日曜日 ○ OA床
玄関ホール、再生品展
示コーナー

塩ビシート 200 週３回

再生品工作室 塩ビシート 140 週１回
通路（東） 塩ビシート 14
階段（中央） 塩ビシート 24
階段（東） 塩ビシート 21
男子トイレ 塩ビシート 15 大２　小３　エアー洗浄機１
女子トイレ 塩ビシート 15 ○ 大２　エアー洗浄機１
身障者用トイレ 塩ビシート 4 大１　エアー洗浄機１
搬入監視室 コンクリート 50
搬入監視室トイレ タイル　 6 ○ 大１　小１　エアー洗浄機１
成型物ストックヤードトイレ タイル 7 大１　小１　エアー洗浄機１
作業員用玄関 コンクリート 12
作業員階段（東） コンクリート 15
作業員階段（西） コンクリート 15
小計 778

２F 床材料 面積(㎡) 日常作業 防虫・防鼠消毒 　　　　　備考
応接室 カーペット 24
会議室 カーペット 80
環境学習室 カーペット 80
プラザ作業員控室 塩ビシート 95 週２回 ○
男子ロッカー 塩ビシート 18
女子ロッカー 塩ビシート 15
ホール・廊下 塩ビシート 130
通路（東） 塩ビシート 14
階段（中央） 塩ビシート 24
階段（東） 塩ビシート 21
男子トイレ 塩ビシート 15 大２　小２　エアー洗浄機１
女子トイレ 塩ビシート 15 ○ 大２　エアー洗浄機１
身障者用トイレ 塩ビシート 4 大１　エアー洗浄機１
見学者通路 塩ビシート 110
作業員階段（東） コンクリート 15
作業員階段（西） コンクリート 15
小計 675

週２回

週３回

週２回

週１回

日曜日

週１回

週１回

週２回



３F 床材料 面積(㎡) 日常作業 防虫・防鼠消毒 　　　　　備考
中央操作室 カーペット 60 月２回
見学者ホール・通路 塩ビシート 280 週２回
研修室 塩ビシート 220
体験工房A 塩ビシート 85
体験工房B 塩ビシート 85
一般更衣室（男子） 塩ビシート 9
一般更衣室（女子） 塩ビシート 9
男子トイレ 塩ビシート 20 大２　小４　エアー洗浄機１
女子トイレ 塩ビシート 20 大４　エアー洗浄機１
身障者用トイレ 塩ビシート 4 ○ 大１　エアー洗浄機１
階段（中央） 塩ビシート 24
階段（東） 塩ビシート 21
管理通路 塩ビシート 140
作業員控室 塩ビシート 70
和室 畳 35
男子ロッカー 塩ビシート 28
女子ロッカー 塩ビシート 28
男子脱衣室 塩ビシート 12
女子脱衣室 塩ビシート 12
男子シャワー 3 シャワールーム3箇所
女子シャワー 3 シャワールーム3箇所
作業員男子トイレ 塩ビシート 10 大２　小２　エアー洗浄機１
作業員女子トイレ 塩ビシート 12 大２　エアー洗浄機１
作業員階段（東） コンクリート 15
作業員階段（西） コンクリート 15
小計 1,220

４F 床材料 面積(㎡) 日常作業 防虫・防鼠消毒 　　　　　備考
作業員男子トイレ タイル 7 大１　小２　エアー洗浄機１
作業員女子トイレ タイル 6 大１　エアー洗浄機１
作業員階段（東） コンクリート 15
作業員階段（西） コンクリート 15
小計 43

2,716
1,989
474
36
182
35

22
15
3
15

　　　　階　数 内面 外面 網戸 ブラインド
　　　　　１Ｆ １４４㎡ １５３㎡ 32枚 26枚
　　　　　２Ｆ １２０㎡ １３６㎡ 33枚 26枚
　　　　　３Ｆ １５５㎡ １７９㎡ 45枚 30枚
　　　　　４Ｆ １９㎡ 天窓含む

※エレベーター内部の清掃回数は、事務所エレベーターは週３回、作業員用エレベーターは週１回とする。

床面積合計
塩ビシート合計
カーペット合計
タイル合計
コンクリート合計
畳合計

トイレ内訳
大
小
障害者用大
エアー洗浄機

エアコン室内機　62箇所 換気口　65箇所 レンジフードファン　９箇所

窓面積　　（ストックヤード等で、建物の外面のみ清掃する窓ガラスがあるため、
　　　　　　　ひとつの窓ガラスを内面と外面に分けて表示しています）

月２回
○

週１回

週２回

○

○

週２回

週１回

週２回 ○

週１回

週１回



窓ガラス面積

１F 内 外

風除け、エントランス

内側 21×2.8＝58.8
外側 13×2.8＝36.4

事務所

1.95×1.6 半網 ブラ 8枚＝24.96
1.85×1.6 半網 ブラ 4枚＝11.84

搬入監視室

1.8×1.67 半網 ブラ 2枚＝6.012
再生品展示コーナー

1.95×1.6 半網 ブラ 4枚＝12.48
再生品工作室

1.95×1.6 半網 ブラ 4枚＝12.48
1.85×1.6 半網 ブラ 4枚＝11.84
ドアのガラス部分

1.85×1.6 2枚＝5.92
外のみ

1.8×1.67 半網 8枚＝24.048
ドアのガラス部分

0.8×1.8 5枚＝7.2



２F 内 外

吹き抜け

8.0×2.8＝22.4
西側倉庫

1.85×1.6 半網 ブラ 2枚＝5.92
会議室

1.95×1.6 半網 ブラ 4枚＝12.48
1.85×1.6 半網 ブラ 4枚＝11.84

環境学習室

1.95×1.6 半網 ブラ 4枚＝12.48
応接室

1.95×1.6 半網 ブラ ２枚＝6.24
プラザ作業員控え室

1.95×1.6 半網 ブラ 6枚＝18.72
1.85×1.6 半網 ブラ 2枚＝5.92

更衣室

1.85×1.6 半網 ブラ 2枚＝5.92
通路、階段

0.8×1.6 全網(内側) 2枚＝2.56
見学者通路

1.8×1.67 半網 5枚＝15.03
外のみ

1.85×1.3 7枚＝16.835



３F 内 外

ホール FIX＋すべり
8.0×2.1＝16.8

更衣室

0.8×1.67 全網(内側) 2枚＝2.672
シャワー室

1.8×1.67 半網 ブラ 2枚＝6.012
更衣室

0.8×1.67 全網(内側) 2枚＝2.672
リサイクル作業員控え室、和室

1.8×1.67 半網 ブラ 4枚＝12.024
0.8×1.67 全網(内側) 1枚＝1.336

会議室

1.85×1.6 半網 電動ブラ 7枚＝20.72
1.95×1.6 半網 電動ブラ 6枚＝18.72

展示コーナー

1.95×1.6 半網 ブラ 2枚＝6.24
エコクッキング

1.95×1.6 半網 ブラ 4枚＝12.48
石鹸工房

1.95×1.6 半網 ブラ 4枚＝12.48
1.85×1.6 半網 ブラ 1枚＝2.96
1.85×0.9 1枚＝1.665

階段、廊下、見学者通路

0.8×1.6 全網(内側) 2枚＝2.56
1.8×1.67 半網 8枚＝24.048

予備品庫

2.1×1.07 5枚＝11.235
外のみ

1.85×1.3 10枚＝24.05



４F
外のみ

北

1.85×1.3 4枚＝9.62
南

1.85×1.3 4枚＝9.62

のぞき窓については、普通清掃で対応

１F 2.05×1.05 1枚＝2.1525
３F エコクッキング 2.3×0.9 1枚＝2.07

石鹸工房 2.3×0.9 1枚＝2.07
中央監視室 2.3×0.9 3枚＝6.21
見学者通路 2.3×0.9 3枚＝6.21



日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 1 2 3 4 5

2 3 4 5 6 7 8 6 7 8 9 10 11 12

9 10 11 12 13 14 15 13 14 15 16 17 18 19

16 17 18 19 20 21 22 20 21 22 23 24 25 26

23 24 25 26 27 28 29 27 28

30 31

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 4 5 1 2

6 7 8 9 10 11 12 3 4 5 6 7 8 9

13 14 16 17 18 19 20 10 11 12 13 14 15 16

20 21 22 23 24 25 26 17 18 19 20 21 22 23

27 28 29 30 31 24 25 26 27 28 29 30

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4

8 9 10 11 12 13 14 5 6 7 8 9 10 11

15 16 17 18 19 20 21 12 13 14 15 16 17 18

22 23 24 25 26 27 28 19 20 21 22 23 24 25 #

29 30 31 26 27 28 29 30

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 1 2 3 4 5 6

3 4 5 6 7 8 9 7 8 9 10 11 12 13

10 11 12 13 14 15 16 14 15 16 17 18 19 20

17 18 19 20 21 22 23 21 22 23 24 25 26 27

24 25 26 27 28 29 30 28 29 30 31

31

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 1

4 5 6 7 8 9 10 2 3 4 5 6 7 8

11 12 13 14 15 16 17 9 10 11 12 13 14 15

18 19 20 21 22 23 24 16 17 18 19 20 21 22

25 26 27 28 29 30 23 24 25 26 27 28 29

30 31

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 4 5 1 2 3

6 7 8 9 10 11 12 4 5 6 7 8 9 10

13 14 15 16 17 18 19 11 12 13 14 15 16 17

20 21 22 23 24 25 26 18 19 20 21 22 23 24

27 28 29 30 25 26 28 29 30 31

・太字・太枠内が清掃日

・実際の予定については、前月末か当月頭に打合せすること

令和４年
1 月 2 月

3 月 4 月

5 月 6 月

7 月 8 月

9 月 10 月

11 月 12 月



日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 4 5 6 7 1 1 2 3 4

8 9 10 11 12 13 14 5 6 7 8 9 10 11

15 16 17 18 19 20 21 12 13 14 15 16 17 18

22 23 24 25 26 27 28 19 20 21 22 23 24 25

29 30 31 26 28 28

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 4 1

5 6 7 8 9 10 11 2 3 4 5 6 7 8

12 13 14 15 16 17 18 9 10 11 12 13 14 15
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