
別記様式第３号（第８条関係） 

 

質疑応答書 

令和５年６月１４日  

 

入札件名 新型コロナウイルスワクチン接種に関する集団接種会場設置運営業務委託 

 

質 問 事 項 回 答 

①実施日及び実施時間（各会場ごと）はどう

なるか。 

 

②実施体制及び実施内容の詳細（各会場ご

と）を教えてほしい。 

①別添「集団接種会場の運営に関する業務」

「１ 接種実施日及び時間」のとおりとす

る。 

②別添「集団接種会場の運営に関する業務」

「２ 集団接種の体制・業務内容」のとおり

とする。 

（注）・この質疑応答書は、仕様書の追補とみなす。 



集団接種会場の運営に関する業務

１ 接種実施日及び時間

① 実施日

実施日は実施月の前月１５日までにお知らせします。なお、実施曜日は原則、金、土、日曜日

を予定しています。

② 受付時間 集団接種を予約した方の受付時間は次の３つです。

・午前の部 午前９時から午前１１時４５分まで

・午後の部 午後１時３０分から午後４時１５分まで

・夜間の部 午後５時３０分から午後７時１５分まで

※接種後の経過観察時間は通常１５分、医師から指示があった場合は３０分設けるものとします。

③ 従事時間 従事時間は原則、次の４つです。

・午前のみ（接種者数イオンタウン佐野：２４０名程度、田沼：１３０名程度）

午前８時００分～午後１２時３０分まで（４時間３０分、休憩なし）

・午後のみ（接種者数イオンタウン佐野：２４０名程度）

午後１２時３０分～午後５時００分まで（４時間３０分、休憩なし）

・午前・午後（接種者数イオンタウン佐野：４８０名程度、田沼：２６０名程度）

午前８時００分～午後５時００分まで （８時間００分、休憩１時間）

・午後・夜間（接種者数イオンタウン佐野：３８０名程度）

午後１２時３０分～午後８時００分まで（６時間４５分、休憩４５分）

※上記時間にかかわらず当日の予約者の接種が終了するまでお願いします。

２ 集団接種の体制・業務内容

集団接種会場の体制は次表のとおりとし、このうち委託する業務は、所属の欄に受注者と記載が

ある業務です。なお、当日の業務内容の詳細は別途協議します。従事する人数については、会場ご

とに表に記載のある人数以上とします。

区分 役割 所属

人数

カッコ内は田沼

中央公民館

業務内容

全体運営

運営管理 市職員 １（１）名 運営全般の管理

ワクチン接種管理 市職員 １（１）名 ワクチンの管理、接種室の管理

統括責任者 受注者 １（１）名

従事者への指示・全体統括

運営全般に関する

連絡事項取り纏め、確認

ワクチン管理責任者 薬剤師会 １（１）名 ワクチンの管理

実施会場 医師 医師会 ２（２）名 問診、副反応対応



※受付業務及び接種後の処理は、効率的に滞りなく業務が流れるように対応してください。

※接種会場統括はコールセンターからの当日のキャンセルの電話連絡や予約時間に来場しない方への電

話連絡を行うことから携帯電話の用意をお願いします。

※接種終了後、椅子・机等のアルコール清拭を行ってください。また、適宜、会場内の清掃等をお願いし

ます。

※当日の接種終了後に、予診票の数、記入漏れ等を確認し発注者へ提出してください。

実施会場

看護師（接種） 医師会 ３（２）名 ワクチン接種

薬剤師 薬剤師会 ２（２）名
ワクチン管理、希釈、充填

(うち１名はワクチン管理責任者と兼務)

①入場案内 受注者 ２（２）名 体調確認、予約時間確認、受付案内

②体温・予診票確認

／予診票最終確認

看護師（受注者）

／受注者

３（２）名

／１（０）名
体温計測、予診票の確認

③予診確認の誘導 受注者 １（１）名 来場者の誘導

④受付 受注者 ２（２）名 本人確認、受付チェックリストお渡し

⑤問診の呼び出し 受注者 １（１）名 問診室への案内、誘導

⑥問診室の誘導 受注者 １（０）名 問診室の誘導

⑦接種ブース案内 受注者 ２（２）名 接種ブースの誘導

⑧経過観察の案内 受注者 ２（１）名 経過観察時間の記入、案内

⑨接種済証作成 受注者 ２（２）名 接種済証へのシール貼り付け等

⑩接種結果読込 受注者 ２（２）名 接種結果の読込

⑪経過観察・次回予約案

内
受注者 ２（２）名

経過観察・次回予約（１回目接種のみ）の

入力・案内等

⑫経過観察時間の確認 受注者 １（１）名 経過観察時間の確認等

(消) 経過観察
看護師（医師会等）

または 消防職員

２（２）名

３（３）名
経過観察、体調不良者対応

駐車場案内、誘導 警備会社委託 ３（０）名 駐車場の案内、誘導


