
 

佐野市電子入札システム利用者登録にあたっての留意事項 

 
電子入札システムの利用者登録時には、次の点に留意して登録を行ってください。 
「資格審査情報検索」画面において、下記の各項目に正しく入力してください。 

   

 
１．業者番号 
  ①「業者番号」欄は、半角９桁必須となっています。 
  ②佐野市から送付された「電子入札利用者登録番号決定通知書」に記載された「佐野市電子入札利

用者登録番号」を入力してください。 
  
２．商号又は名称 
  ①全ての文字を全角で「商号又は名称」を正確に入力してください。 
  ②株式会社、有限会社については、（株）、（有）と入力してください。（株）についても、全角入力

のかっこを使用し、文字記号の㈱、㈲は使用しないでください。 
     入力例 株式会社○○建設 ⇒ （株）○○建設 

③ここでの入力は、本店の「商号又は名称」を入力してください。営業所、支店等で入札参加資格

の登録を受けている場合も、本店の「商号又は名称」のみ入力してください。 
     入力例 株式会社○○建設佐野支店 ⇒ （株）○○建設 
   
３．ユーザＩＤ・パスワード 

①「ユーザＩＤ」及び「パスワード」欄については、空白（何も入力しない）としてください。 
 
４．利用者情報の登録結果については、必ず印刷してください。 
 



 

利用者登録について 

    
１．（※）のついた項目は入力必須項目です。 

２．企業情報 
・「部署名」については、ＩＣカードの名義人の名前を入力してください。 

３．代表窓口情報 
  ・代表窓口情報は、主に入札業務の担当部署の情報を入力してください。ここでの入力において、

「企業情報」と同じ内容であってもかまいません。 
・営業所、支店等で入札参加資格の登録（代表者から入札及び契約締結権限を委任状により委任を

受けた者（以下「受任者」という。））を受けている場合は、受任者の情報を入力してください。 
  ・連絡先名称（部署名称）が、特にない場合は「会社名」を入力してください。 
  ・代表窓口情報のメールアドレスは、指名のお知らせが送付されます。メールを必ず確認する部署

（者）のアドレスを入力してください。 
４．ＩＣカード利用部署情報 
  ・ＩＣカード利用部署情報は、入札業務の担当部署の中で、電子入札システムの担当者の情報を入

力してください。ここでの入力は、企業情報や代表窓口情報と同じであってもかまいません。 
  ・連絡先名称（部署名称）が、特にない場合は「会社名」を入力してください。 
  ・ＩＣカード利用部署情報のメールアドレスは、指名以外のお知らせが送付されます。メールを必

ず確認する部署（者）のアドレスを入力してください。「代表窓口情報」と同じでもかまいません。 
 

※なお、利用者登録で使用できない文字は、次のページとおりです。 



 

注意事項 
 
 
 

機種依存文字について 
以下の文字は環境によって文字化けする可能性があるので使用しないでください。 

 


