
オープンカウンター提出用封筒 記載例 【郵送の場合】 

 

・郵送の場合は、事前に契約検査課までご連絡ください。なお、提出期限（午後５時まで）

に契約検査課に必着とします。 

・配送の遅れ等の責任は負いかねますのでご了承ください。 

 

表面 

 切手 

〒３２７-８５０１ 
 佐野市高砂町１番地 

  佐野市役所 契約検査課 行 

        

見積公開日  ○年○月○日 

オープンカウンター見積書在中 案件番号   No.OA-02 (←例示) 

 

 

※ 縦書き、横書きは特に問いません 

※ 業者名も表面・裏面どちらに記入してもかまいません 

  

裏面 

  

 

 

 

  

          住所      佐野市○×町○○番地 

商号又は名称  ○○○（株） 

電話番号    ○○‐○○○○ 

ＦＡＸ番号   ○○‐○○○○ 
 

 

１ 封筒は長形３号又は４０号を使用してください。 

２ 中身が透けて見えないものを使用すること。 

３ 割印は届出印を使用すること。 


