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佐野市まちなか地域おこし協力隊募集支援等業務委託プロポーザル実施要領 

 

１ 業務の概要 

（１）業務名  佐野市まちなか地域おこし協力隊募集支援等業務 

（２）業務目的  田沼駅周辺や葛生駅周辺といった地域市街地の活性化を推進するため、遊

休不動産の所有者に働きかけを行うとともに、活用希望者とのマッチング支

援や地域の PR を行う「まちなか地域おこし協力隊（以下、「隊員」という。）」

を設置する。 

本業務委託では、隊員として適性のある人材の採用及び着任後の円滑な活動

を目的として、隊員採用の支援及び着任後の隊員のサポートを委託するもので

ある。 

（３）業務内容 別紙「佐野市まちなか地域おこし協力隊募集支援等業務説明書」（以下、「説

明書」という。）を参照。 

（４）履行期限 契約締結日から令和８年３月２４日まで 

（５）提案限度価格 ２，７５０，０００円（消費税及び地方消費税相当額を含む） 

※この金額は契約時の予定価格を示すものではなく、企画内容の規模を示すためのもので

ある。ただし、見積書を提出する際は、提案限度価格を超えることはできない。 

（６）業務実施上の条件  

① 本業務を遂行するに当たり、必要とされる関係法令（法律、政令、条例、規則、規定等）

を遵守するものとする。 

② 委託業務に支障が生じぬよう、自らの費用負担により体制を整備するとともに、常にこ

れに対処できるよう十分な人員（技術者等）を配置するものとする。 

③ 本業務を遂行するに当たり、必要に応じてヒアリング調査等を行うものとする。 

 

２ 提案書提出者に要求される資格要件 

（１）地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４（同令第１６７条の１１

第１項において準用する場合も含む。）の規定に該当するものでないこと。 

（２）令和７・８年度佐野市物品等競争入札参加資格者名簿に登録されている者であること。

又は、令和７年５月１日までに登録完了する見込みのある者（令和７年４月 30 日までに

有効な申請を行った者）であること。 

（３）佐野市競争入札参加者指名停止要綱（平成１７年佐野市告示第１５４号）に基づく指名

停止を受けている期間中でないこと。 

（４）佐野市暴力団排除条例（平成２３年佐野市条例第１６号）に基づく入札参加除外を受け

ていないこと。 

（５）会社更生法（平成１４年法律第１５４号）の規定により更生手続き開始の申し立てがな

されていないこと、または民事再生法（平成１１年法律第２２５号)の規定により再生手

続開始の申立てがなされていないこと。ただし、会社更生法の規定による更生計画また

は民事再生法の規定による再生計画について、裁判所の認可決定を受けた者を除く。 

（６）直近の５年間（令和２年４月１日～令和７年３月３１日）に、地方公共団体において本
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業務と類似性のある業務の業務委託実績を有していること。 

 

３ 選定スケジュール 

実施内容 実施予定日（令和７年度） 

実施手続き開始の公告、説明書の交付 ４月１４日（月）  

質問受付  ４月１４日（月）～４月１８日（金） 

質問回答 ４月２３日（水） 

参加表明書の提出期限  ４月３０日（水） 

提案資格確認結果及び提案書の提出要請の

通知 
５月１３日（火） 

提案書の提出期限 ６月１１日（水） 

プレゼンテーション及び質疑応答 ６月２０日（金） 

特定・非特定通知書の通知  ６月２６日（木） 

 

４ 参加表明書の作成様式、問合せ先 

（１）参加表明書の作成様式 

① 参加表明書（別記様式第１号） 

② 参加資格要件確認表（別記様式第２号） 

③ 提案企業概要調書（別記様式第３号） 

④ 業務実績一覧（別記様式第４号） 

（２）問合せ先（担当課） 

〒327-8501 栃木県佐野市高砂町１番地 

佐野市産業文化スポーツ部産業政策課まちなか活性化係 

  TEL 0283-20-3040(直通) 

   e-mail：sangyou@city.sano.lg.jp 

 

５ 参加表明書の提出期限及び提出方法 

（１）提出期限 令和７年４月３０日（水）午後５時必着 

（２）提出場所 ４(２)に同じ。 

（３）提出方法 ・持参又は郵送とし、郵送による場合は、配達の記録が残る方法に限る。た

だし、郵送の場合は、送付時点で電話連絡を行い、提出期限までに必着の

こと。 

・持参による場合は、佐野市の休日を定める条例（平成 17 年条例第２号）   

に規定する休日を除く、午前８時 30 分から午後５時までに提出すること。 

（４）提出部数 参加表明書等の提出部数は、正１部、副１部とする。 

 

６ 提案書提出者の選定及び非選定に関する事項 

参加表明書の添付書類により、本プロポーザルの提案資格を満たす者であるかを確認し、そ
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の結果を次のとおり通知する。 

（１）確認を行った結果、提案書の提出者として認められた者に対しては、提案書の提出者に

選定された旨とプロポーザル参加要請を書面により通知する。 

（２）提案書の提出者として選定されなかった者に対しては、選定されなかった旨を書面によ

り通知する。 

（３）上記（２）の通知を受けた者は、通知をした日の翌日から起算して７日（休日を含まな

い。）以内に、書面により、非選定理由について説明を求めることができる。なお、説明請

求の受付場所及び受付時間は以下のとおりである。 

① 受付場所 ４（２）と同じ。 

② 受付時間 午前８時３０分から午後５時まで（休日を除く） 

（４）上記の回答は、説明を求めることができる最終日の翌日から起算して１０日（休日を含

まない。）以内に書面により行う。 

（５）参加表明書提出後、参加を辞退するときは、辞退届を提出すること。また、提出期限ま

でに提案書の提出がない場合については、参加を辞退したものとみなす。 

 

７ 提案書の作成様式、記載上の留意事項及びその問合せ先 

(１) 提案書等 

提案書（別記様式第５号）を添えて、次の書類を作成すること。 

①企画提案書 

企画提案書は、任意様式、Ａ４版とし、両面使用で２０ページ（用紙１０枚）以内と

します。「11 提案書を特定するための基準」及び別添説明書を踏まえ、以下の点に留

意して記載すること。 

・企画内容及び実施・運営方法・市や隊員との話し合いの頻度・期間、手法などの支

援の内容をわかりやすく記載すること。 

・同種,類似業務の実績を踏まえて記載すること。 

・業務スケジュールを記載すること。 

②見積書 

本業務に係る見積書（内訳含む）を作成すること。ただし、提案限度価格を超えるこ

とはできない。なお、見積書内訳は業務説明書５（１）～（５）の業務ごとに可能な限

り詳細に記載すること。（諸経費や消費税も業務ごとに振り分ける。） 

（２）問合せ先 ４（２）と同じ。 

 

８ 提案書の提出期限及び提出方法 

（１）提出期限 令和７年６月１１日（水）午後５時必着 

（２）提出場所 ４(２)に同じ。 

（３）提出方法 ５(３)に同じ。 

（４）提出部数 ７（１）提案書等の提出部数は、正１部、副７部とする。 
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（５）提出書等の作成及び提出上の留意事項 

① 提出された提案書等は、提案者に無断で使用しない。ただし、候補者の選定を行う作業

に必要な範囲においては複製を行うものとする。 

② 提案に係る費用は参加事業者の負担とし、提出された提案書は返却しないものとする。 

 

９ 実施要領及び説明書等に対する質問の受付期間、提出方法、提出場所及びその回答方法 

（１）質問の内容 

質問の内容は、本実施要領及び説明書の内容及び提案書の作成に係るもの等とし、評価

及び審査に係る質問は一切受け付けない。 

（２）受付期間 

令和７年４月１４日（月）から４月１８日（金）午後５時必着 

（３）提出方法 

① 質問・質問回答書（別記様式第７号）を用いること。 

② 持参、郵送、又は電子メールに添付して提出すること。郵送による場合は、配達の記録

が残る方法とし、送付時点で電話連絡を行い、提出期限までに必着のこと。 

③ 持参による場合は、佐野市の休日を定める条例（平成 17 年条例第２号）に規定する休

日を除く、午前８時 30分から午後５時までに提出すること。 

④ 電話による問合せは受け付けない。 

（４）受付場所 ４(２)に同じ。 

（５）回答方法 

回答は、令和７年４月２３日（水）（予定）までに、市ホームページに掲載とする。 

なお質問に対しては、個別回答は行わず、電話等の対応も一切行わない。 

 

10 プレゼンテーション及び質疑応答 

（１）日時 令和７年６月２０日（金）（予定） 

※詳細な日時等については、別途通知します。 

（２）場所 オンライン（予定） 

（３）実施方法 

① プレゼンテーションは１５分、質疑応答は１０分、合計２５分を目安とします。（提案

事業者数によっては、時間を変更する場合がある。） 

② プレゼンテーションは非公開とする。 

③ プレゼンテーションの実施方法は、オンライン形式とする。 

④ プレゼンテーション実施の際に、提案書提出時に提出していない新たな資料を用いるこ

とはできないものとする。 

⑤ プレゼンテーションの参加者は、業務主任者等３名までとし、プレゼンテーション審査

説明員一覧（別記様式第６号）により参加者の役職及び氏名を提案書提出時に届け出る

ものとする。 

⑥ プレゼンテーション当日に、指定された場所、時刻に来ない場合は、辞退したものとみ

なす。 
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11 提案書を特定するための基準 

（１）評価基準 

提案書を特定するための評価基準は次のとおりである。 

評価項目 評 価 の 視 点 配点 

１組織の業務実績 
これまでの業務実績は、佐野市の委託目的を達成

するうえで、十分か。 
１０ 

２実施工程及び実施体制 
手法・手段を具体的に示されているか。 ５ 

業務が継続して行える体制になっているか。 ５ 

３知識及び業務の理解度 

佐野市の地域特性及び風土を理解しているか。 ５ 

業務イメージ等は佐野市の導入目的に沿ったも

のになっているか。 
５ 

４提案の有効性 

採用後のミスマッチを防ぐことができ、熱意ある

優秀な人材採用につながる募集要項の策定が期

待できるか。 

２０ 

多くの潜在的応募希望者に募集情報を魅力的な

かたちで届け、熱意ある優秀な人材の応募につな

げることができるか。 

１５ 

採用するために、行政との適切な連携が図れる

か。 
１０ 

隊員の着任後に、適切なサポートを行えるか。 １０ 

５提案の発展性 
将来的な佐野市の地域おこし協力隊制度の発展

につながるか。 
５ 

６価格性 価格に優位性があるか。また、適正価格であるか。 ５ 

７提案全体のバランス 
プレゼンテーションを踏まえて、提案全体のバラ

ンスが取れているか。 
５ 

合     計 １００ 

（２）順位の確定方法 

各者の評価点数は、委員の点数を合算し、平均して算出する。提案書の特定は、評価項目

による評価の結果、基準点を満たし、かつ評価点数の合計が最も高い者を最優秀者とする。

なお、最も高い評価点数を獲得した提案者が複数の場合（同点の場合）は、参考見積額が最

も低い者を最優秀者とする。提案者が 1 社のみの場合については、基準点を満たした場合に

最優秀者とする。 

（３）基準点 

合計評価点数の 60％以上の得点である 60 点以上とする。 

 

12 提案書の特定及び非特定に関する事項 
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提案書、プレゼンテーション等により提案内容を評価し、その結果を次のとおり通知する。 

（１）提出された提案書が最優秀となった者に対し、提案書が特定された旨を書面により通知

する。 

（２）提出された提案書が特定されなかった者に対しては、特定されなかった旨を書面により

通知する。 

（３）上記（２）の通知を受けた者は、通知をした日の翌日から起算して７日（休日を含まな

い。）以内に、書面により、市長に対して非特定理由について説明を求めることができる。

なお、説明請求の受付場所及び受付時間は以下のとおりとする。 

① 受付場所 ４（２）と同じ。 

② 受付時間 午前８時３０分から午後５時まで（休日を除く） 

（４）上記（２）の回答は、説明を求めることができる最終日の翌日から起算して１０日（休

日を含まない。）以内に書面により行う。 

 

13 契約等に関する事項 

（１）契約候補者の特定 

本プロポーザルにおいて特定した最優秀者を、本業務の契約相手方として特定するととも

に、業務の仕様内容を協議し、業務の発注が整った段階で、本市財務規則に定める手続きに

より契約を締結する。 

ただし、次のいずれかに該当し、最優秀者から見積徴取及び業務委託契約が締結できない

場合には、次点者を契約の相手方として再特定するものとする。 

① 最優秀者が、地方自治法施行令第１６７条の４に該当することとなったとき 

② 最優秀者が、佐野市から業務委託に係る指名停止を受けることとなったとき 

③ 最優秀者が、特定後に本実施要領に掲げる失格事項に該当して失格となったとき 

④ 最優秀者との協議の結果、契約締結ができなかったとき 

⑤ 最優秀者が本業務委託契約の締結を辞退したとき 

⑥ その他の理由により最優秀者と業務委託契約の締結が不可能となったとき 

（２）委託契約金額 

委託契約金額は、特定された提案内容・見積額を基に細部について、市と打合せを行い、

予算の範囲内で受注業務内容及び契約金額を決定する。 

また、支払いは完了払いとし、契約保証金は免除する。 

 

14 参加者の失格 

参加者が次のいずれかに該当した場合には、その者の提出した参加表明書及び提案書等を無

効とし、本プロポーザルへの参加資格を失うこととする。 

（１）提案書等が提出期限までに提出されない場合 

（２）提出書類に虚偽の記載があった場合 

（３）本実施要領２に定める資格要件を満たしていない、もしくは満たすことができなくなっ

た場合 

（４）その他本実施要領の定めに反した場合 
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（５）本件に関して不正あるいは公平さを欠く行為等があった場合 

15 その他の留意事項 

（１）本プロポーザルに係る提案内容の評価及び契約候補者の特定は、「佐野市まちなか地域お

こし協力隊募集支援等業務委託評価委員会」において行う。 

（２）提出期限までに参加表明書を提出しない者及び提案書の提出者に選定された旨の通知を

受けなかった者は、提案書を提出することができないものとする。 

（３）参加表明書及び提案書の作成及び提出等に関する費用は、提出者の負担とする。 

（４）参加表明書及び提案書に虚偽の記載をした場合は、参加表明書及び提案書を無効とする

とともに、虚偽の記載をした者に対して指名停止措置を行うことがある。 

（５）提出された提案書等は返却しない。 

（６）本プロポーザルにおける評価結果は公表するものとする。公表する内容は、プロポーザ

ル参加者名、特定された者の名称及び住所、総合評価点とする。 

（７）本要領に定めのない事項ならびに本要領に疑義が生じた場合は、協議により定める。 

 


