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下水道法届出書記載要領

Ⅰ 特定施設設置届出書（様式第 6）、特定施設使用届出書（様式第 7）、特定施設の構造等

変更届出書（様式第 8）に係る記載要領

１．届出書の部数

正本 1部、写し 1部の 2部提出して下さい。

写しは届出者の控え用なのでコピーでも結構です。

２．届出先

住所：〒327-0003 栃木県佐野市大橋町 1165 番地

佐野市上下水道局 下水道課 下水道維持係

電話：0283-23-1120 FAX: 0283-23-1121

提出の際は原則として担当者が書類を持参して下さい。

不明な点に関しては、電話、ファックス等での相談も受付けます。

３．提出期限

各届出には期限が定められていますので、期限内に提出して下さい。

・特定施設設置届：工事開始 60 日前まで

・特定施設の構造変更届：工事開始 60 日前まで

・特定施設使用届：使用開始後 30 日以内

期限を過ぎてしまった場合でも、該当する書類は必ず提出して下さい。なお、期限を過

ぎてしまった場合、遅延理由書等の提出が必要となりますので事前にご相談をお願いしま

す。

４．届出書の記載要領

使用届、変更届の場合：別紙 1～8 についても設置届と同様に、すべての項目を記載し、

提出して下さい。

（1）特定施設設置届出書（様式第 6）

①申請者

個人にあっては、住所、氏名を記入して下さい。

法人にあっては、本社所在地、会社名、代表者名を記入して下さい。

代理者が届出をする場合は、上欄に本社所在地、会社名、代表者名を記入し、下欄に届

出者の所在地、代表者名を記入して下さい。この場合は、代理者に委任した旨を証する書

類が必要になります。



2

②工場又は事業場の名称

特定施設の設置されている工場名・事業場名等を記入してください。

③工場又は事業場の所在地

佐野市から記入し、所在地の末尾に郵便番号を（〒○○○－○○○○）と付記してくだ

さい。

④特定施設の種類

水質汚濁防止法施行令別表第一に掲げる項番号及び名称を記入してください。

例 67 洗濯業の用に供する洗浄施設、 66 電気めっき施設

（2）別紙 1（特定施設の構造）

別紙 1～7 において、1 枚の紙に記入しきれずに 2 枚以上になる場合は、右上（№ ）

に別紙 1（№1/2）、別紙 1（№2/2）のように記入して下さい。

例えば、洗たく業で 3 台の機械を使用している場合、№1/2 に 2 台、№2/2 に 1 台を記

入して下さい。

①特定施設の種類

水質汚濁防止法施行令別表第一に掲げる項番号及び名称を記入して下さい。

②形式

自動、半自動、手動の別、又は○○式、○○型等の機械形式を記入して下さい。

③構造

コンクリート製、コンクリート製塩ビ張り等の構造の種類を記入して下さい。

④主要寸法

特定施設の大きさの概略（○ｍ×○ｍ×○ｍ又は○㎥）等を記入して下さい。

⑤能力

特定施設の生産、加工又は処理能力について記入して下さい。

⑥数量

同一形式の特定施設の設置台数を記入して下さい。

⑦その他参考事項

特定施設の構造について参考となる事項を記入して下さい。

⑧工事着手、完了予定年月日、使用開始予定年月日

特定施設設置届出（新規）、特定施設の構造等変更届出（変更）にあっては、工事計画に

基づき記入し、特定施設使用届出にあっては、使用開始予定を使用開始と訂正して実際に

稼働した年月日を記入して下さい。

⑨添付書類

・当該特定施設及びこれに関連する主要機器又は主要装置の配置図（配置図に特定施設を

明記して下さい。）

・特定施設・汚水処理施設の設置場所、排水口の位置、敷地内における排水経路（排水経

路は朱書きするなど分かりやすく工夫して下さい。）

・案内図（事業場の位置が分かれば、特に縮尺にはこだわりません。）
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（3）別紙 2（特定施設の使用の方法（その 1））

①特定施設の種類

別紙 1 の特定施設の種類に対応して記入して下さい。

②使用時間間隔

連続、1日 3回、9時～10 時及び 13 時～15 時等と記入して下さい。

③1日当たりの使用時間

1日当たりの使用時間を通算し、24 時間、8時間等と記入して下さい。

④季節的変動

例えば、冬期（12 月～2月）は使用しないなど、使用方法に季節的変動がある場合に記

入して下さい。

⑤原材料の種類、使用方法及び 1日当たりの使用量

特定施設を含む作業工程において使用する原材料について記入して下さい。使用原材料

については商品名だけではなく成分名についても記入するか、成分表や安全データシート

（SDS）等を添付して下さい。

（例）

（4）別紙 3（特定施設の使用の方法（その 2））

①特定施設の種類

別紙 1の特定施設の種類に対応して記入して下さい。

②汚水等の水質

特定施設の種類によって関連する項目の水質を記入して下さい。pH 値は必ず記入して

下さい。排出のおそれのない物質は「－」を記入して下さい。

使用原材料

の種類

使 用

方 法

1日当たり

の使用量

硫酸ﾆｯｹﾙ

粗銅

・

・

・

電気めっき

電解処理

・

・

・

20kg

100kg

・

・

・
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（例）

③汚水量

各特定施設からの汚水の量を記入して下さい。

④その他参考事項

その他特定施設の使用の方法について参考となる事項を記入して下さい。

（5）別紙 4（汚水等の処理の方法（その 1））

①処理施設の種類

生物処理、物理化学的処理等の大別を記入して下さい。

②処理の方法

中和、凝集沈殿、加圧浮上、酸化、還元等の別を記入して下さい。

③型式

処理施設の型式（メーカー及び型番）等を記入して下さい。

④構造

コンクリート製、鉄製、FRP 製、地下式等構造の概要を記入して下さい。

⑤主要寸法

○ｍ×○ｍ×○ｍ又は○㎥等と記入して下さい。

⑥能力

処理水量○㎥/日、○㎥/時間等処理能力を記入して下さい。

⑦集水及び導水方法

汚水等の集水及び処理施設までの導水方法を記入して下さい。

（例）塩ビ配管による自然流下、U字溝による自然流下等

⑧使用時間間隔

連続、○時～○時等と記入して下さい。

⑨1日あたりの導水時間

1日あたりの使用時間を通算して記入して下さい。

⑩季節的変動

季節的変動がある場合に記入して下さい。

⑪消耗資材の 1日あたりの用途別使用量

中和、凝集、酸化等、反応の用途別に 1日あたりの薬剤等の使用量を記入して下さい。

項目 通常値 最大値

汚
水
等
の
水
質

pH 9～10 8～11

BOD 200 300

COD 230 300

： ： ：

シアン化合物 0.2 1.0

： ： ：

1-4 ジオキサン － －
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（例） 中和用 苛性ソーダ 20kg/日

凝集用 高分子凝集剤 30kg/日

（6）別紙 5（汚水等の処理の方法（その 2））

①処理施設の種類

別紙 4の処理施設の種類に対応して記入して下さい。

②汚水等の水質

処理施設前後の水質を記入して下さい。処理前の水質は別紙 3の項目及び数値とあわせ

て下さい。

③汚水量

別紙 3の汚水量との整合性に注意して記入して下さい。

④汚水等の処理の系統

汚水等の処理について、処理工程に従いフローシート及び使用薬品、水量等を記入して

下さい。枠内に記載できない場合は、別紙に記入し、添付して下さい。

（例）

（7）別紙 6（汚水等の処理の方法（その 3））

①処理施設の種類

別紙 4の処理施設の種類に応じて記入して下さい。

②処理残さの種類

汚水等の処理によって生じる残さの種類を記入して下さい。

③1月間の種類別生成量

汚水等の処理によって生ずる残さの種類及び 1ヶ月の生成量（年平均値）を記入して下

さい。

（例） 酸化鉄スラッジ 3.5ｔ/日 活性汚泥スラッジ 10 ㎥/月

④処理残さの処理方法の概要

処理残さの処理方法について記入して下さい。なお、産業廃棄物処理業者に委託する場

合は、差し支えない場合、処理業者名を記入して下さい。

（例） 焼却（処理業者名）

⑤その他参考事項

排出水の水量及び水質について参考となる事項があれば記入して下さい。

⑥排出水の排出の方法

特定事業場のすべての排出口の数及び排出先（公共下水道等）を記入して下さい。

⑦工事着手予定日、工事完成予定日、使用開始予定日

原 水 混合槽原水貯槽 沈殿槽 放流

100 ㎥/日 凝集剤 50kg/日

硫酸ﾊﾞﾝﾄﾞ 20kg/日
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汚水等の処理施設について、別紙 1の特定施設の構造の記入方法に準じて記入して下さ

い。

（8）別紙 7（排出水の汚染状態及び量・用水及び排水の系統）

①排水口の別

公共下水道に接続する排水口が複数ある場合は、番号等で区別して記入して下さい。

②汚水等の水質

排水口での排出水の水質を記入して下さい。

③汚水量

排水口ごとの排出水量を記入して下さい。

④用水及び排水の系統

次の例のように図化し、用途別用水使用量を記入して下さい。枠内に記入できない場合

は、別紙に記入し添付して下さい。

（例）

（9）その他参考事項

①資本金

法人の資本金を記入して下さい。また、個人の場合は記載しなくてもけっこうです。

②従業員

届出事業場の従業員数を記入して下さい。

③主要製品（生産量）

最終製品でない場合は、○○部品等その事業場から出荷される製品を記入して下さい。

また、生産量の単位はどのような単位でもけっこうです。

④操業時間

通常の操業時間、休業日を記入して下さい。

⑤用途地域

都市計画法に基づく用途地域を記入して下さい。

⑥敷地面積、建物面積

地下水

100 ㎥/日

装置

特定施設 除害施設

100 ㎥/日

公共下水道

120 ㎥/日

上水道

20 ㎥/日

生活排水

雑排水

80㎥/日

20 ㎥/日

事業用水

生活用水
18 ㎥/日

2 ㎥/日



7

届出事業場で使用している面積を記入して下さい。

⑦付近の見取り図

付近の状況が分かれば縮尺は特にこだわりません。

⑧届出等担当者

届出の内容について、対応できる方の氏名、所属、電話番号を記入して下さい。

５．その他

ガソリンスタンド、車両洗浄施設における排水の取り扱いについては、「ガソリンスタ

ンド、車両洗浄施設の取り扱いについて」に留意して下さい。
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Ⅱ 氏名等変更届出書（様式第 10）、特定施設使用廃止届出書（様式第 11）、承継届出書（様

式第 12）に係る記載要領

１．届出書の部数

正本 1部、写し 1部の 2部提出して下さい。

写しは届出者の控え用なのでコピーでも結構です。

２．届出先

住所：〒327-0003 栃木県佐野市大橋町 1165 番地

佐野市上下水道局 下水道課 下水道維持係

電話：0283-23-1120 FAX: 0283-23-1121

提出の際は原則として担当者が書類を持参して下さい。

不明な点に関しては、電話、ファックス等での相談も受付けます。

３．提出期限

各届出には期限が定められていますので、期限内に提出して下さい。

・氏名等変更届出書：変更があった日から 30 日以内

・特定施設使用廃止届出書：廃止した日から 30 日以内

・承継届出書：承継があった日から 30 日以内

期限を過ぎてしまった場合でも、該当する書類は必ず提出して下さい。なお、期限を過

ぎてしまった場合、遅延理由書等の提出が必要となりますので事前にご相談をお願いしま

す。

４．届出書の記載要領

手書きの場合は、ボールペン（黒）で書いて下さい。鉛筆での記載は受付けることがで

きません。

（1）届出者

・個人にあっては、住所、氏名を記入し押印して下さい。

・法人にあっては、本社所在地、会社名、代表者名を記入して下さい。

・代理者が届出をする場合は、上欄に本社所在地、会社名、代表者名を記入し、下欄に

届出者の所在地、代表者名を記入して下さい。この場合は、代理者に委任した旨を証

する書類が必要になります。
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（2）氏名等変更届出書（様式第 10）

氏名、名称、住所、所在地の変更があった場合に提出して下さい。

①変更の内容

変更になった項目について、変更前と変更後を記入して下さい。

届出者名と事業場名が異なる場合には、余白に事業場の名称及び所在地を記入して下さ

い。

②変更年月日

変更になった年月日を記入して下さい。

③変更理由

変更になった理由を記入して下さい。

（例） 役員改選、本社移転、住居表示変更等

（3）特定施設使用廃止届出書（様式第 11）

特定施設の使用を廃止したときに提出して下さい。なお、使用廃止届出は、廃止した特

定施設ごとに届出が必要です。

①工場又は事業場の名称

廃止した特定施設が設置されていた工場又は事業場の名称を記入して下さい。

②工場又は事業場の所在地

廃止した特定施設が設置されていた工場又は事業場の所在地を記入して下さい。

③特定施設の種類

廃止した特定施設の種類（水質汚濁防止法施行令別表第一の番号及び名称）と、工場又

は事業場内での施設の番号、名称等を記入して下さい。

廃止した特定施設が設置されていた工場又は事業場の名称を記入して下さい。

④特定施設の設置場所

「別紙のとおり」とし、廃止した特定施設が設置されていた場所を配置図に明示して下

さい。

⑤使用廃止の年月日

特定施設の使用を廃止した年月日を記入して下さい。

氏名の変更 氏名が変更になった場合、法人等の代表者が変更になった場合。

名称の変更 事業場の呼称の変更、社名・支店名等の変更。

ただし、会社の合併や分離独立等に伴う変更は、承継に該当する場合

があります。

住所の変更 本社・本店の移転等。

所在地の変更 住居表示の変更。

なお、事業場が移転する場合は、現施設の廃止、移転先での設置の届出

が必要になります。



10

⑥使用廃止の理由

特定施設の使用を廃止した理由を記入して下さい。

（4）承継届出書（様式第 12）

特定施設に係る届出者の地位を承継した場合に提出して下さい。

①工場又は事業場の名称

承継した特定施設が設置されていた工場又は事業場の名称を記入して下さい。

②工場又は事業場の所在地

承継した特定施設が設置されていた工場又は事業場の所在地を記入して下さい。

③特定施設の種類

承継した特定施設の種類（水質汚濁防止法施行令別表第一の番号及び名称）と、工場又

は事業場内での施設の番号、名称等を記入して下さい。

④特定施設の設置場所

「別紙のとおり」とし、承継した特定施設が設置されていた場所を配置図に明示して下

さい。

⑤承継の年月日

特定施設に係る届出者の地位を承継した年月日を記入して下さい。

⑥被承継者

特定施設に係る届出者の地位を譲った者の氏名又は名称及び住所を記入して下さい。

⑦承継の原因

承継の原因を記入して下さい。

（例） 買収、借受、相続、合併等
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Ⅲ 水質管理責任者選任（変更）届出書に係る記載要領

１．届出書の部数

正本 1部、写し 1部の 2部提出して下さい。

写しは届出者の控え用なのでコピーでも結構です。

２．届出先

住所：〒327-0003 栃木県佐野市大橋町 1165 番地

佐野市上下水道局 下水道課 下水道維持係

電話：0283-23-1120 FAX: 0283-23-1121

提出の際は原則として担当者が書類を持参して下さい。

不明な点に関しては、電話、ファックス等での相談も受付けます。

３．提出期限

選任した日、又は変更があった日から 30 日以内に提出して下さい。

４．届出書の記載要領

手書きの場合は、ボールペン（黒）で書いて下さい。鉛筆での記載は受付けることがで

きません。

①届出者

・個人にあっては、住所、氏名を記入して下さい。

・法人にあっては、本社所在地、会社名、代表者名を記入して下さい。

・代理者が届出をする場合は、上欄に本社所在地、会社名、代表者名を記入し、下欄に届

出者の所在地、代表者名を記入して下さい。この場合は、代理者に委任した旨を証する

書類が必要になります。

②事業場等の名称

工場又は事業場の名称を記入して下さい。

③事業場等の所在地

工場又は事業場の所在地を記入して下さい。

④水質管理責任者の氏名

水質管理責任者として選任した方の氏名を記入して下さい。

なお、水質管理責任者の資格要件はありません。

⑤水質管理責任者の所属

水質管理責任者として選任した方の所属を記入して下さい。

⑥水質管理責任者への連絡方法

水質管理責任者として選任した方の連絡先（通常時及び緊急時）を記入して下さい。
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⑦水質管理に関する資格

水質管理責任者として選任した方が水質管理に関する資格を有している場合は、その資

格を記入して下さい。なお、水質管理責任者の選任にあたっての資格要件はありません。

以上


