
番号 質問 回答

①
押印が省略できる請求書はどのような請求

書ですか。

令和７年１月１日以降に発行される請求書が対象となります。ただし、次のすべての条件を満

たす必要があります。

・支払を伴う請求書

・法令、条例、規則等により押印が求められているものを除く

（具体的な押印省略の可否は、市担当部署に確認してください。）

・必要な記載事項をすべて満たしている請求書

① 連絡先は担当者の携帯電話でもよいですか。 原則、固定電話の番号の記載をお願いします。

② 連絡先はメールアドレスでもよいですか
請求書の内容に不明点があった場合に直接連絡させていただく場合があるため、電話番号を記

載してください。

連絡先は携帯電話でもよいですか。 固定電話、又は携帯電話でも構いません。

①
押印を省略した請求書は電子メールで提出できます

か。

電子メールによる提出も可能です。提出後は、担当部署に受信確認の連絡をしてください。送

信先メールアドレスについては、担当部署にご確認ください。

②
電子メールで請求書を提出する場合、請求書のファイ

ル形式に指定はありますか。

電子メールで請求書を提出する場合には、PDF形式に限定しています。なお、添付ファイルは

請求書１件(内訳を含む)に付き１データとしてください

③
電子メールで請求書を提出する場合、送信先はどこに

すればよいか。

担当課宛のメールアドレスに送信してください。送信先メールアドレスについては、担当部署

にご確認ください。

④ 押印を省略した請求書はFAXで提出できますか。 不鮮明になる場合がありますので、ＦＡＸでの提出は不可です。

⑤
押印した請求書を電子メールで提出することも可能で

すか。
可能です。PDF形式で提出ください。

１．対象となるもの

２．押印省略の方法（法人、団体）

３．押印省略の方法（個人）

４．電子メール等による提出



①
押印を省略した請求書の内容に訂正がある場合、どの

ようにしたらよいですか。

原則として請求書の差替えをお願いします。

お手数ですか、請求書の再度の作成をお願いします。

②
従来どおり、請求書に押印したものを提出してもよい

ですか。
押印された請求書の取扱いに変更はありません。

③ 委任状の押印は省略できますか。 委任状の押印は省略できません。

④
請求書が複数頁に渡る場合、どのようにしたらよいで

すか。

以下のいずれかの表示で提出してください。

① 各ページに同一の請求書番号が付されている

② ×／〇ページのように総頁数と各頁数が付されている。

５．その他


